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1. [bookmark: _GoBack]Общие положения
Выпускная квалификационная работа (ВКР) является важнейшим итогом обучения бакалавра и поэтому содержание работы и уровень ее защиты считаются основными критериями уровня подготовки выпускника и качества реализации образовательной программы в университете.
ВКР является самостоятельным заключительным этапом обучения студента в университете и должна отражать современные достижения и перспективы развития дорожной отрасли. Выпускник должен продемонстрировать овладение научными и прикладными знаниями по избранной теме. Выпускник должен уметь обобщать и анализировать фактический материал, использовать теоретические знания и практические навыки.
К выполнению работы допускаются студенты полностью выполнившие учебный план по всем дисциплинам.
Выпускная квалификационная работа отличается по содержанию и объему                      от реальных проектов, поэтому наиболее подходящими начальными словами                          в названии темы ВКР являются слова: проектирование, разработка, реконструкция, капитальный ремонт, обустройство, обоснование. За ними в названии должно располагаться наименование проектируемого или реконструируемого дорожного сооружения (автомобильная или городская дорога, транспортная развязка и т.п.),                  а далее слова, характеризующие отличительные особенности самого сооружения или особенности той местности, где его намечено построить (на заболоченной территории, в горной местности и т.п.).
Примерные названия тем ВКР по кафедре «Автомобильные дороги» приведены в приложении 1.
Если студент в процессе обучения в университете занимался научно- исследовательской работой и принимал участие в проведении опытов, исследований состояния дорог, сборе статистических материалов, то название темы его выпускной квалификационной работы должно содержать слова, характеризующие сущность выполненных автором исследований.

2. Выбор студентом темы выпускной квалификационной работы
Выбор студентом темы ВКР осуществляется на основе его пожеланий                         и советов основного руководителя с учетом возможности получения исходных данных.
Руководитель проекта должен по каждой обсуждаемой со студентом теме ВКР разъяснить ему содержание и объем предстоящей работы, высказать свое мнение об актуальности затрагиваемой темой проблемы, сообщить о наличии технической литературы и возможных путях доступа к ней (посещение библиотек, использование электронного ресурса), а студент, в свою очередь, должен высказать пожелания о выборе одной из обсуждаемых тем с учетом намеченного им места предстоящей работы после окончания вуза (работа в проектных, научных, строительных или эксплуатационных организациях, продолжение обучения                            в магистратуре).

3. Структурные элементы выпускной квалификационной работы обучающихся
3.1 Структурными элементами выпускной квалификационной работы являются:
а) пояснительная записка
– титульный лист;
– бланк задания;
– аннотация;
– содержание;
– введение;
– разделы основной части;
– дополнительные разделы, например:
– раздел «Экономическое обоснование проекта (работы)»;
– раздел «Безопасность и экологичность проекта (работы)»;
– заключение;
– перечень использованных информационных ресурсов;
– приложения (при необходимости);
б) графическая часть, проектный материал.
Необходимые схемы, таблицы и чертежи в бумажной форме допускается выполнять на листах любых форматов, установленных ГОСТ 2.301, при этом основную надпись выполняют в соответствие с требованиями ГОСТ 2.104.
К выпускной квалификационной работе обязательны:
– отзыв руководителя о работе обучающегося над ВКР;
– рецензия (для обучающихся по программам специалитета и магистратуры);
– справка о результатах проверки текстового документа на наличие неправомерных заимствований в системе «Антиплагиат».
3.2 Отзыв руководителя о работе обучающегося над ВКР, рецензия на ВКР, справка о результатах проверки не подшиваются в пояснительную записку,                             а вкладываются в конверт, который должен быть приклеен к внутренней части переплета работы.

4. Правила обозначения выпускной квалификационной работы обучающихся
4.1 Для обозначения текстовых и графических документов ВКР, принята следующая система обозначений.
DD.DD.DD.XXZZFF.RRR W
4.2 Для ВКР первые шесть знаков DD.DD.DD соответствуют коду направления подготовки (специальности). 08.03.01 – Строительство.
4.3 Код классификационной характеристики XXZZFF, состоящий из шести знаков, как правило, включает:
– XX – последние цифры номера зачетной книжки обучающегося;
Пример – 76 – для номера зачетной книжки 0910676.
– ZZ –  порядковый номер сборочного чертежа (СБ) или чертежа общего вида (ВО). Данные цифры используются только при шифровании чертежей СБ и ВО;
– FF – порядковый номер сборочной единицы по чертежу общего вида.
Цифры кода XXZZFF интервалами и точками не разделяются.
4.4 Порядковый регистрационный номер RRR, состоящий из трех знаков, включает номер чертежа детали, входящей в состав сборочной единицы.
4.6 Для пояснительной записки код классификационной характеристики, начиная со знаков ZZFF.RRR записывают в виде 0000.000.
4.7 Буквенные коды W:
– пояснительная записка ПЗ;
– чертеж элементов автомобильной дороги АД;
– габаритный чертеж ГЧ;
4.8 Пример обозначения ВКР обучающегося для номера зачетной книжки 4120935, направления подготовки 08.03.01 Строительство, профиль «Автомобильные дороги» на тему «Строительство участка автомобильной дороги III технической категории км 5 + 000 – км 8 + 500 Красносулинского района Ростовской области»
Пояснительная записка – 080301 35.0000.000 ПЗ
Чертежи – 080301 35.0000.000 АД
Обозначение пояснительной записки должно быть указано на каждом ее листе в основной надписи.

5 Требования к оформлению и содержанию структурных элементов ВКР обучающихся
5.1 Общие требования к тексту пояснительной записки 
Пояснительная записка оформляется:
– в печатном виде на одной стороне листа белой бумаги формата А4;
– в рамках, с основной надписью по формам 2 и 2а (для текстовых документов) по ГОСТ ЕСКД 2.104, соблюдая следующие размеры:
– расстояние от рамки формы до границ текста в начале и в конце строк – не менее 3 мм;
– расстояние от верхней и нижней строки текста до верхней и нижней рамки должно быть не менее 10 мм;
– гарнитура шрифта – Times New Roman;
– размер шрифта для основного текста – 14;
– междустрочный интервал – 1,5
– размер шрифта для примечаний, ссылок – 12;
– абзацный отступ –1,25 мм;
– выравнивание основного текста – по ширине страницы.
Перенос в словах допускается использовать, кроме заголовков.
Для заполнения ячеек основной надписи:
– гарнитура шрифта Arial;
– курсив;
– для обозначения работы размер – 20.
Наименование структурных элементов «Аннотация», «Содержание», «Введение», «Заключение», «Приложение», «Перечень использованных информационных ресурсов» пишут с новой страницы, с прописной буквы, полужирным шрифтом, размером 16, без точки в конце, располагая по центру.
Заголовки разделов (подразделов) основной части пишут, с прописной буквы, полужирным шрифтом, размером 16 (для подразделов размер шрифта – 14), без точки в конце, с абзацного отступа, равного 1,25 мм. Заголовки разделов пишут с новой страницы.
Если заголовок раздела (подраздела), приложения, таблицы, рисунка занимает две строки и более, то его следует записывать через одинарный межстрочный интервал. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
Не допускается размещать заголовки подразделов в нижней части листа, если под ними помещается менее двух строк текста.
Расстояние между заголовком раздела (подраздела) и предыдущим или последующим текстом, а также между заголовками раздела и подраздела должно быть равно двум межстрочным интервалам, применяемым в основном тексте.
Рисунки, таблицы нумеруют арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах текста работы, приводя их номера после слов «рисунок», «таблица». Допускается нумерация рисунков и таблиц в пределах раздела.
На все рисунки и таблицы должны быть приведены ссылки в тексте, при этом следует писать слова «рисунок», «таблица» полностью с указанием номера.
Примеры
Правильно:
1 «…данные приведены в таблице 4» (при сквозной нумерации по всему тексту ПЗ).
или
2 «… в соответствии с таблицей 3.2…» (при нумерации в пределах раздела 3).
3 «… как указано на рисунке 2».
Неправильно:
4 «…в соответствии с табл. 3.2…».
5 «… как указано на рис. 2».
Нумерация страниц работы сквозная, начинается с титульного листа.
Титульный лист, бланк задания, аннотацию включают в общую нумерацию страниц, начиная с титульного листа, но номера страниц на них не проставляют. Номера страниц проставляют в основной надписи арабскими цифрами с выравниванием по правому краю. Рисунки и таблицы на листе формата А3 учитываются как одна страница. Таблицы объемом больше одной страницы допускается приводить в приложении.
Листы спецификаций, перечней элементов, технологических документов, размещенных в приложениях, имеют собственную внутреннюю нумерацию страниц. Наименование темы курсового проекта (работы), ВКР на титульном листе, бланке задания и в основной надписи должно полностью соответствовать теме, утвержденной приказом ректора, которая, в свою очередь, в полной мере согласуется с базой практики и объектом исследования (изучения).
При оформлении письменных работ обучающихся, осваивающих программы специалитета, в соответствующих бланках следует заменять слово «направленность (профиль) словом специализация» (при наличии).
В тексте письменной работы не допускается применять:
– сокращения обозначений единиц величин, употребляемых без цифр,                        за исключением таблиц и расшифровок формул и рисунков;
– математические знаки величин без числовых значений, например, «>» (больше), «<» (меньше), «=» (равно), «≥» (больше или равно), «≠» (неравно), «≤» (меньше или равно), а также знаки «%» (процент), «№» (номер), «‰» (промилле);
– индексы стандартов, технических условий, например, (ГОСТ, ОСТ, СТО, ТУ и т. д.) без регистрационного номера.
Пример
Правильно:
«… определяется отношением фактического числа техники к нормативной потребности в ней, выраженный в процентах».
Неправильно:
«…определяется отношением фактического числа техники к нормативной потребности в ней, в %».
В тексте работ допускается использовать сокращения слов в соответствии                    с ГОСТ Р 7.0.12, например, так далее – т.д.; тому подобное – т.п.; и другие – и др.; в том числе – в т.ч.; прочие – пр.; так как – т.к.; страница – с.; годы – гг.; смотреть – см.; включительно – включ; автор – авт.; библиотека – б-ка; включительно – включ.; диссертация – дис.; доцент – доц.
При необходимости сокращений полное название следует приводить при его первом упоминании в тексте и в скобках – сокращенное название или аббревиатуру.
При последующем упоминании употребляют сокращенное название или аббревиатуру.
Пример – Дорожная одежда (ДО), Земляное полотно (ЗП)…
Допускается вносить исправления в тексте подчисткой или закрашиванием корректором белого цвета и нанесением на том же месте исправленного текста (графики) черной пастой рукописным способом.

5.2 Титульный лист и бланк задания
Титульный лист является первой страницей письменной работы обучающегося, на котором приводятся следующие сведения:
– наименование министерства, наименование вуза, наименование факультета, наименование кафедры;
– наименование вида письменной работы обучающегося;
– наименование темы (размер – 12, прописными буквами, без точки в конце и переноса слов);
– наименование дисциплины;
– код и наименование направления подготовки (специальности);
– наименование направленности (профиля) или специализации (для обучающихся по программам специалитета);
– обозначение письменной работы обучающегося;
– шифр группы;
– инициалы, фамилия обучающегося;
– инициалы, фамилия заведующего кафедрой (для ВКР);
– должность, инициалы, фамилия руководителя (преподавателя);
– должность, инициалы, фамилии консультантов (для ВКР);
– должность, инициалы, фамилия нормоконтролера (для ВКР);
– город и год.
Для обучающихся по программам магистратуры указывают наименование факультета, на кафедре которого реализуется данное направление подготовки.
В задании руководитель указывает исходные данные для выполнения письменной работы обучающегося, приводит краткое содержание работы: введения, разделов основной части пояснительной записки, заключения; приводит перечень графического, расчетного и т.п. материалов.
Бланки титульного листа и задания следует заполнять гарнитурой шрифта Times New Roman, размер – 12, при этом подстрочный текст, линии, лишние слова (специальность, профиль) убираются за исключением подстрочной надписи «подпись и дата». Заполнять бланки титульного листа и задания допускается вручную пастой черного цвета чертежным шрифтом.
На титульном листе и бланке задания наименование темы заключают в кавычки и пишут прописными буквами, гарнитурой шрифта Times New Roman, размер – 12, без точки в конце и переносов.

5.3 Аннотация
Аннотация выпускной квалификационной работы оформляется без рамки на листе белой бумаге формата А4 и размещается в пояснительной записке перед содержанием, номер страницы на аннотации не проставляется.
Аннотация должна отражать тему работы, ее краткую характеристику работы и цели, полученные результаты и их новизну, сведения об объеме текстового материала (количество страниц), количество рисунков, таблиц, приложений, использованных информационных ресурсов, графического и др. материала (при наличии).
Аннотация должна быть составлена на русском и английском языке (перевод может быть осуществлен с использованием on-line переводчика).
Объем аннотации на одном языке должен составлять не более 1 страницы печатного текста.

5.4 Содержание
В элементе «Содержание», который начинают с нового листа с основной надписью по форме 2, на остальных листах пояснительной записки основная надпись – по форме 2а, согласно ГОСТ 2.104, приводят порядковые номера и заголовки всех структурных элементов («Введение», «Заключение», «Перечень использованных информационных ресурсов»), разделов, подразделов, пунктов (если они имеют наименование) основной части, обозначения и заголовки приложений (при наличии).
Пример – Приложение А Обзорная карта площадей АО «Малоорловское».
Для удобства оформления элемента «Содержание» в текстовом редакторе рекомендуется использовать скрытую таблицу, состоящую из двух граф. При использовании таблицы, выравнивание в графе с наименованиями разделов и подразделов производится по левому краю. При этом после заголовка каждого из указанных структурных элементов ставят отточие, а затем приводят номер страницы.
В элементе «Содержание» номера подразделов (пунктов) приводят после абзацного отступа, равного двум знакам, относительно номера раздела (подраздела).
При необходимости продолжения записи заголовка раздела или подраздела на второй (последующей) строке, его начинают на уровне начала этого заголовка на первой строке, а при продолжении записи заголовка приложения – на уровне записи обозначения этого приложения, при этом перенос слов в заголовках запрещен. Номер страницы раздела (подраздела, приложения) проставляют напротив последней строки заголовка.
Пример
1 Расчет дорожной одежды………………………………….………………………..10
1.1 Расчет дорожной одежды по ОДН 
1.2 Расчет на сдвигоустойчивость………………………..……………………11

5.5 Введение
Введение ВКР, как правило, должно включать в себя следующее: обоснование выбора темы работы, ее актуальность; формулировку цели и задач исследования; определение объекта и предмета разработки (исследования); информационную базу исследования, позволяющую определить положение работы в общей структуре информации по теме ВКР; обоснование теоретической и практической значимости результатов ВКР.
Текст введения не делят на структурные элементы (пункты, подпункты).

5.6 Разделы основной части
5.6.1 Деление текста
Основную часть текста работы, при необходимости, делят на разделы, подразделы, пункты и подпункты. Каждый пункт (подпункт) должен содержать законченную информацию. Степень дробления текста зависит от его объема и содержания и, как правило, согласовывается с преподавателем (руководителем работы).
Разделы, подразделы, пункты и подпункты нумеруют арабскими цифрами без точки в конце и записывают с абзацного отступа. Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей работы. Номер подраздела (пункта) состоит из номеров раздела и порядкового номера подраздела (пункта), разделенных точкой.
1 Номера разделов: 1; 2; 3 и т.д.
2 Номера подразделов: 1.1; 1.2; 2.1; 2.2 и т.д.
3 Номера пунктов: 1.1.1; 2.1.1; 2.1.2 и т.д.
Каждый раздел основной части пояснительной записки ВКР, КП (Р) начинают с новой страницы. В иных письменных работах допускается последующий раздел основной части оформлять в продолжение текста предыдущего раздела с соответствующими отступами между заголовком и текстом.
Разделы «Экономическое обоснование проекта» и «Безопасность и экологичность проекта», при необходимости, могут делиться на подразделы, пункты.
Если раздел или подраздел состоит из одного пункта, он также нумеруется.

5.6.2 Единицы величин, их обозначения и числовые значения
В тексте работы применяют стандартизованные единицы величин в соответствии с ГОСТ 8.417. Применение в работе разных систем обозначения единиц величин не допускается. 
В работе допускается применять либо международные, либо русские обозначения единиц величин. Одновременное применение обозначения обоих видов в одной и той же работе не допустимо.
Между последней цифрой числа и обозначением единицы величины оставляют пробел.
Пример – 100 кВт; 80 %; 20 °С.
Исключения составляют обозначения в виде знака, поднятого над строкой, перед которыми пробел не оставляют
Пример – +20°; 10".
Не допускается отрывать обозначение единиц величин от чисел переносом на другую строку.
Пример
Правильно
Стандартными размерами ключа являются 40, 56, 64, 80, 128, 192 и 256 бит.
Неправильно
Стандартными размерами ключа являются 40, 56, 64, 80, 128, 192 и 256 бит.
Буквенные обозначения единиц величин (международные и русские) включая приставки, печатают прямым шрифтом, например: г (грамм), кг (килограмм), мм (миллиметр), ч (час); сокращенные обозначения единиц измерения, образованные от имени собственного, пишутся с прописной буквы, например: Вт (ватт), Дж (джоуль), кВт (киловатт) и т.д.
Буквенные обозначения единиц величин, входящих в произведение, отделяют друг от друга точками на средней линии как знаками умножения. Не допускается использовать для этой цели символ "х".
Пример – Н·м; А·м2; Па·с.
Примечания
1. В машинописных текстах допускается точку не поднимать.
2. Допускается буквенные обозначения единиц, входящих в произведение, отделять пробелами, если это не вызывает недоразумения.
В буквенных обозначениях отношений единиц в качестве знака деления используют только одну косую или горизонтальную черту. Допускается применять обозначения единиц в виде произведения обозначений единиц, возведенных в степени (положительные и отрицательные).
При применении косой черты обозначения единиц в числителе и знаменателе помещают в строку, при этом произведение обозначений единиц в знаменателе заключают в скобки.
Обозначения производных единиц, не имеющих специальных наименований, следует образовывать с применением обозначений основных, дополнительных и производных единиц и знаков умножения, деления и возведения в степень. В качестве знака умножения следует применять точку на строке (·), деления – косую черту (/) и возведения в степень – цифру, соответствующую показателю степени, помещаемую непосредственно после обозначения единиц в строку с ним. При возведении в отрицательную степень перед цифрой следует ставить дефис (-).
Примеры
1 ом·м (ом-метр).
2 лк·с (люкс-секунда).
3 м/с (метр в секунду).
4 м2 (квадратный метр).
5 кг/м3 (килограмм на кубический метр).
6 м-1 (метр в минус первой степени).
Обозначения единиц помещают за числовыми значениями величин и в строку с ними кроме единиц величин, помещаемых в таблицах. Числовое значение, представляющее собой дробь с косой чертой, стоящее перед обозначением единицы, заключают в скобки.
Пример – (1/60) s-1.
Не допускается комбинировать сокращенные обозначения и полные наименования единиц.
Пример
Правильно
20 км/ч; 20 километров в час.
Неправильно
20 км/час или 20 км в час.
Если приводится ряд числовых значений, выраженных в одной и той же единице величины, то ее указывают только после последнего числового значения, например, 1,50; 1,75; 2,00 м.
При указании диапазона числовых значений величины, выраженных в одной и той же единицы величины, обозначение единицы величины указывается после последнего числового значения диапазона. Исключение составляют «Св.», «%», «°С».
Примеры
1 От 1 до 5 мм.
2 От 10 до 100 кг.
3 От минус 40 °С до плюс 25 °С.
4 От 15 % до 30 %.
Приводя наибольшие или наименьшие значения величин, следует применять словосочетание «должно быть не более (не менее)».
Приводя допустимые значения отклонений от указанных норм, требований, следует применять словосочетание «не должно быть более (менее)».
Пример – Массовая доля углекислого натрия в технической кальцинированной соде должна быть не менее 99,4 %.
Числовые значения величин в тексте следует указывать со степенью точности, которая необходима для обеспечения требуемых свойств изделия, при этом в ряду величин осуществляется выравнивание числа знаков после запятой.
Округление числовых значений величин до первого, второго, третьего и т.д. десятичного знака для различных типоразмеров, марок и т.д. изделий одного наименования должно быть одинаковым.
Пример – Градация толщины стальной горячекатаной ленты 0,25 мм.
Правильно:
Ряд толщин ленты: 1,50; 1,75; 2,00 мм.
Неправильно:
Ряд толщин ленты: 1,50 мм, 1,75 мм, 2,00 мм или 1,5 мм, 1,75 мм, 2 мм.
Дробные числа необходимо приводить в виде десятичных дробей, за исключением размеров в дюймах, которые следует записывать ¼, ½. При невозможности выразить числовое значение в виде десятичной дроби допускается записывать в виде простой дроби в одну строчку через косую черту.
Примеры
1 5/32.
2 (50А – 4С)/(40В + 20).
При указании значений величин с предельными отклонениями (допусками) числовые значения с предельными отклонениями заключают в скобки и обозначения единиц помещают за скобками или проставляют обозначение единицы за числовым значением величины и за ее предельным отклонением. Например: (20±5) °С; (100,0±0,1) кг; 50 г ± 1 г; (200...300) А; от 200 до 300 А.
В тексте числовые значения с обозначением единиц счета или единиц величин записывают цифрами, а числа без обозначения единиц величин (единиц счета) от единицы до девяти – словами.
Примеры
1 …провести испытания шести труб, каждая длиной 2 м.
2 …отобрать 18 образцов для испытания на давление.
3 …не менее трех образцов.
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